АДМИНИСТРАЦИЯ 

МАЛОАЛАБУХСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГРИБАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.09.2022 г. №  41
с. Малые Алабухи 1-е

	Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 года № 142, администрация Малоалабухского  сельского поселения Грибановского муниципального района Воронежской области  постановляет:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма».    

2 Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Малоалабухского сельского поселения в сети «Интернет» .
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения                                                     Б.В.Никифоров

Приложение 

к постановлению администрации Малоалабухского сельского поселения Грибановского муниципального района от 06.09.2022 г. № 41
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
«Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма».    
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  Малоалабухского сельского поселения Грибановского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000740795

	3.
	Полное наименование услуги
	Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент утвержден постановлением администрации Малоалабухского сельского поселения Грибановского муниципального района Воронежской области  «Об утверждении административного регламента администрации Малоалабухского сельского поселения Грибановского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. 1. Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;

- терминальные устройства в МФЦ;

- терминальные устройства в органе местного самоуправления;

- единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг;

- официальный сайт администрации Малоалабухского сельского поселения ;
- другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства 
	при подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	10 раб. дн.
	10 раб. дн.
	- заявле-ние не со-ответствует уста-новлен-ной фор-ме, не поддается прочте-нию или содержит неоговоренные зая-вителем зачеркивания, исп-равления.

	- с заявле-нием обра-тилось ли-цо, не упол-номоченное на соверше-ние такого рода дейст-вий;

- к нанима-телю обме-ниваемого жилого по-мещения предъявлен иск о рас-торжении или об из-менении договора социально-го найма жилого по-мещения;

- право пользова-ния обмени-ваемым жи-лым поме-щением ос-паривается в судебном по-рядке;

- обменива-емое жилое помещение признано в установле-нном по-рядке неп-ригодным для прожи-вания;

- принято решение о признании жилого до-ма, в кото-ром нахо-дится обме-ниваемое жилое по-мещение, аварийным и подлежа-щим сносу;

- принято решение о капиталь-ном ремон-те соответ-ствующего дома с пе-реустройством и (или) переплани-ровкой жи-лых поме-щений в этом доме;

- в резуль-тате обмена в комму-нальную квартиру вселяется гражданин, страдаю-щий одной из тяжелых форм хро-нических заболева-ний, ука-занных в предусмот-ренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищно-го кодекса Российс-кой Феде-рации Пе-речне;

- непредс-тавление заявителем необходи-мых доку-ментов.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- в орган на бумаж-ном носи-теле;

- посред-ством поч-товой свя-зи в орган;

- в МФЦ на бумаж-ном носи-теле;

- через Портал го-сударственных и му-ниципаль-ных услуг Воронежс-кой облас-ти

- Единый портал государственных и муниципа-льных ус-луг
	- в орга-не на бумаж-ном но-сителе;

- почто-вая связь;

- в МФЦ на бу-мажном носите-ле, по-лучен- ном из органа


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	1.
	Физическое лицо
	Документ, удос-товеряющий лич-ность
	Должен быть дей-ствительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать под-чисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправ-лений. Не должен иметь поврежде-ний, наличие ко-торых не позво-ляет однозначно истолковать их со-держание
	Имеется
	Лицо, действую-щее от имени за-явителя на осно-вании доверен-ности
	Документ, удосто-веряющий лич-ность
	Должен быть дей-ствительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчис-ток, приписок, за-черкнутых слов и других исправле-ний. Не должен иметь поврежде-ний, наличие кото-рых не позволяет однозначно истол-ковать их содержа-ние

	
	
	
	
	
	
	Доверенность
	Доверенность дол-жна быть выдана от имени заяви-теля и подписана им самим. Доверенность мо-жет быть подписа-на также иным ли-цом, действующим по доверенности если эти полномо-чия предусмотре-ны основной дове-ренностью. Доверенность дол-жна быть действу-ющей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного го-да с момента ее выдачи)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	1.
	Заявление на оказание ус-луги
	Заявление
	1 экз. подлинник
	нет
	В письменном заяв-лении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., дан-ные документа, удосто-веряющего личность, адрес регистрации, кон-тактный телефон (теле-фон указывается по желанию).
	Приложение № 1
	

	2.
	Договор об обмене жи-лыми поме-щениями, занимаемыми по догово-рам социаль-ного найма
	Договор
	1 экз. подлинник
	нет
	Соответствовать требо-ваниям установленным законодательством РФ
	
	

	3
	Согласие проживающих совместно с нанимате-лем членов семьи в том числе вре-менно отсут-ствующих, на осущест-вление соот-ветствующе-го обмена
	Согласие проживающих совместно с нанимате-лем членов семьи
	1 экз. подлинник
	нет
	Соответствовать требо-ваниям установленным законодательством  РФ
	
	

	4
	Согласие ор-ганов опеки и попечите-льства
	Согласие органов опеки и попечительства
	1 экз. подлинник
	Если в жилом по-мещении, подлежа-щем обмену про-живают несовер-шеннолетние, неде-еспособные или ограниченно деес-пособные гражда-не, являющиеся членами семьи на-нимателя данного жилого помещения
	Соответствовать требо-ваниям установленным законодательством  РФ
	
	

	5.
	Документ, подтверждающий право пользования жилым по-мещением, занимаемым заявителем и членами его симьи (ор-дер, договор социального найма, реше-ние о пре-доставлении жилого по-мещения)
	Документ, подтвержда-ющий право пользования жилым помещением
	1 экз. подлинник
	Указанный доку-мент находится в распоряжении ад-министрации Рога-чевского сельского поселения. Заявитель вправе представить ука-занный документ самостоятельно
	Соответствовать требо-ваниям установленным законодательством  РФ
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальнойтехнологичес
кой карты межведомственноговзаимодей
ствия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/
документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	1.
	Предоставление поста-новления администра-ции о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма
	
	Положитель-ный
	
	
	- в органе на бу-мажном носите-ле;

- почтовая связь;

- в МФЦ на бу-мажном носите-ле, полученном из органа
	нет
	нет

	2.
	Подготовка решения об отказе в выдаче согла-сия на осуществление обмена жилыми поме-щениями между нани-мателями данных поме-щений по договорам социального найма
	
	Отрицательный
	
	
	- в органе на бу-мажном носите-ле;

- почтовая связь;

- в МФЦ на бу-мажном носите-ле, полученном из органа
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	1. Наименование административной процедуры 1 Прием и регистрация заявления и прилагаемых ему документов

	1. 
	Прием и регистрация заявления и прилага-емых ему докумен-тов
	Специалист: 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, прове-ряет документ, удостоверя-ющий личность заявителя;

- проверяет полномочия за-явителя, в том числе полно-мочия представителя граж-данина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных докумен-тов следующим требовани-ям: документы в установ-ленных законодательством случаях нотариально удос-товерены, скреплены печа-тями, имеют надлежащие подписи определенных за-конодательством должност-ных лиц; в документах нет подчисток, приписок, за-черкнутых слов и иных нео-говоренных исправлений; документы не имеют серь-езных повреждений, нали-чие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
-регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
	1 раб. дн.
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;

- МФУ (для копирования и сканирования документов)
	Приложение №1

	2. 
	Выдача расписки в получении документов 
	Специалист выдает распис-ку в получении документов по установленной форме с указанием перечня доку-ментов и даты их получе-ния;
	
	
	- форма расписки в получении докумен-тов
	Приложение № 2

	Наименование административной процедуры 2:Рассмотрение представленных документов и принятие решения о подготовке проекта постановления о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма либо решения об отказе в даче такого согласия

	3.
	Рассмотрение предс-тавленных докумен-тов и принятие реше-ния о подготовке проекта постановле-ния о даче согласия на осуществление обмена жилыми по-мещениями между нанимателями дан-ных помещений по договорам социаль-ного найма либо ре-шения об отказе в даче такого согласия
	Уполномоченный специалист осуществляет проверку заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;
Уполномоченный специалист устанавливает:

- наличие всех необходи-мых документов;

- наличие полномочий зая-вителя (представителя за-явителя) на обращение за предоставлением муници-пальной услуги;

- наличие или отсутствие иных оснований для отказа в предоставлении муници-пальной услуги.

По итогам рассмотрения представленных докумен-тов принимает решение о подготовке проекта поста-новления о даче согласия на осуществление обмена жи-лыми помещениями между нанимателями данных по-мещений по договорам со-циального найма либо ре-шения об отказе в даче та-кого согласия.
	5 раб. дн.
	Специалист, ответственный за предоставление сведений из реест-ра муниципально-го имущества
	
	

	Наименование административной процедуры 3: Подготовка и принятие постановления администрации о даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма либо решения об отказе в даче такого согласия

	3.
	Подготовка и приня-тие постановления администрации о да-че согласия на осу-ществление обмена жилыми помещения-ми между нанимате-лями данных поме-щений по договорам социального найма либо решения об от-казе в даче такого согласия
	Уполномоченный специа-лист:

- готовит проект постанов-ления о даче согласия на осуществление обмена жи-лыми помещениями между нанимателями данных по-мещений по договорам со-циального найма либо ре-шения об отказе в даче та-кого согласия;
- переедет проект постанов-ления либо решения о мо-тивированном отказе  в дче такого согласия на подписа-ние главе сельского поселе-ния.

- обеспечивает регистрацию постановления о даче сог-ласия либо решения в даче такого согласия;
	2 раб. дня
	Уполномоченный специалист
	
	

	Наименование административной процедуры 4: Направление (выдача) заявителю постановления администрации о даче согласия на осуществление обмена занимаемого заявителем и проживающими с ним членами его семьи жилого помещения на жилое помещение, представленное по договору социального найма другому нанимателю либо решения об отказе в даче такого согласия

	4.
	Направление (выда-ча) заявителю поста-новления админист-рации о даче согла-сия на осуществле-ние обмена занимае-мого заявителем и проживающими с ним членами его се-мьи жилого помеще-ния на жилое поме-щение, представлен-ное по договору со-циального найма другому нанимателю либо решения об от-казе в даче такого согласия
	Уполномоченный специа-лист:
- выдает заявителю поста-новление администрации о даче согласия на осуществ-ление обмена занимаемого заявителем и проживающи-ми с ним членами его семьи жилого помещения на жи-лое помещение, представ-ленное по договору соци-ального найма другому на-нимателю либо решение об отказе в даче такого согла-сия
	2 кал. день
	Уполномоченный специалист
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслу
ги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1: Дача согласия на осуществление обмена жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма

	- Единый портал го-сударственных ус-луг;

- Портал государст-венных и муници-пальных услуг Воро-нежской области
	
	
	Не требуется предоставление заявителем до-кументов на бумажном но-сителе
	нет
	- личный кабинет заяви-теля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

- личный кабинет заяви-теля на портале государ-ственных и муниципаль-ных услуг Воронежской области.
	- Единый портал государст-венных и муниципальных услуг (функций) - Портал государственных и муници-пальных услуг Воронежс-кой области


Приложения:

Приложение № 1 (Форма заявления)
Приложение № 2 (Форма расписки в получении документов)
Приложение №1
к технологической схеме

В администрацию Малоалабухского поселения     Грибановского  муниципального района 

                                от ______________________________

                                                                   (Ф.И.О. гражданина полностью)

                                                       проживающего по адресу:

                                                       _________________________________

                                                       паспортные данные: ______________

                                                       контактный тел.__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать согласие на обмен жилого помещения, занимаемого мной и по договору социального найма, расположенного по адресу: __________________________________________________________________,

(область, район, город, поселок, село или др., улица

или др., дом, квартира, комната и др.)

состоящего  из  ____ комнат, общей площадью _____________, 

на жилое помещение, расположенное по адресу: __________________________________________________________________
(область, район, город, поселок, село или др., улица

или др., дом, квартира, комната и др.)

состоящего  из  ____  комнат, общей площадью _______________.
К заявлению прилагаю следующие документы:

   1. __________________________________________________________
   2. __________________________________________________________

   3. __________________________________________________________

   4. __________________________________________________________
Дата ____________________          Подпись ________________________

    Подлинность  представленных мной сведений подтверждаю. При рассмотрении заявления   даю   согласие  на  обработку  (включая  сбор,  систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование) принадлежащих  мне персональных данных в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2006  №  152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных сведений  для  исключения  условий, при которых обмен жилыми помещениями не допускается согласно статье 73 Жилищного кодекса Российской Федерации.

    Заявитель:                             _____________ / ___________________/

                                                                      (подпись)             (расшифровка подписи)

Приложение №2
к технологической схеме

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о даче согласия на осуществление обмена занимаемого заявителем и проживающими совместно с ним членами его семьи жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                      (число)                                          

                   (месяц прописью)            (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по прилагаемому к                                                                       

                                                       (прописью)                                                                

Заявлению перечню документов, необходимых для дачи согласия на осуществление обмена занимаемого заявителем и проживающими совместно с ним членами его семьи жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю

(согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________         _________________            ______________________
(должность специалиста,                             (подпись)                                         (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)
